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HpaBuna
n04530BaHNA OHOIHOTEYHO-HHBOPMAMOHABIM ueHTpOM
MKOY «Mansimepo-Jlorosexas CII»
1.06wue nonoxenus
1.1.Tlpasuna mone30Badus GubIMOTCIHO-HHPOPMALMOHHEM HeHTpoM (nanee -BHLT)
paspabarsiBatorcs Ha ocHOBe ITonoxenns o GHOIMOTETHO-HHPOPMAIHOHHOM LEHTPE
00pa3oBaTENPHOrO YUPEKICHIS.
1.2.Ilpasuia nonssoranus BULL- nokyMenT, GUKCHPYIONMIl B3aMMOOTHOMICHHS YATATENA ©
6ubnroTeKOM ¥ ONpeeNsIoNIi OOMMM IOPSI0K OpraHu3aluu 06CIyKUBAHUS YUTATETEH,
NOPALOK nocTyna K hounam 6ubnMoTeK, IpaBa ¥ 0OS3aHHOCTH HHTaTeNell i GubnuoTex.
1.3.IIpaso ceoBonroro u Gecnmarnoroe omszopanms BULY iMeroT yuanpecs u COTPYAHHKR
00pazoBaTeIBHOTO YUPEeIKIEHHS.
C yu€Tom BO3MONKHOCTEH G1OIIOTeKa MOXKET OOCIYKHRATE TAKXKe POTUTETeH YHaLIHXCS K
JIpyTVie KAaTeropiy oIb30BaTeleH.
1.4.K yenyram uurateneli NpenocTaBIMioTcs: GOHE yueGHOM, XyN0KeCTBEHHOH!, CIPABOYHOM,
HAYYHO-TIOMY/IAPHON TUTEPATYPRI LIS yHallluXCsl; METOIHYEeCKOH, HayJHO-11e1arOrHIecKoi,
CITPaBOYHON NUTEPATYDHI [l NpenoiaBaTeneit;
KHHIY, Fa3€Thl, )KypHausl, Bujeo, CD, snexTpoHHbie 5a3b! JaHbI B ID.;
CHIPABOYHO-OUOIHOrpadHUeCKH annapar: KapTOTEKy, CApaBoHO-GubImorpadudeckuil GoHx;
VIHIWBHIYaIbHEIC, TPYIIIOBBIC B MACCOBBIE GOPMBI PAGOTHI C YHTATEISIMH.
1.5.BUI] o6cnmyxuBaet gntarenei:
s  Ha abOEEMEHTE (BBIa4a IPOU3BENEHAR NeYaTH OTACIHBIM YUTATEIEM Ha JIOM);
® B YATANRHOM 3ae (3082 GHOIHOTEKH, I/le YATATeH PabOTAIOT IPEXIE BCETO C
A3NAHYAMH ¥ IPYTHMH JOKYMEHTaMH, KOTOPHIE Ha JIOM HE BBIIAIOTCS);
6 BHUIAYA TATEPATYPHI B yueOHbie KaOWHETH 101 paboTh ¢ H3AHHAMA U IPYTHMH
OKymMeHTaMH B yuebroe Bpems;
1.6. Pesxunm paborer BUL coorBeTeTRyeT BpeMeHH paboTsl oGnazosaTen'EHoro YUpeXKICHHUS.
2. lpars, 0083a6H0CTH 3 OTBETCTREHROCTE YHTATEIEH
2 2 Yurarels UMeeT mpaBo:
2.1.1onp30RaThes CIERYIONmME GecTIaTHbMI GHOIHOTeTHO-HHDOPMAIIORHBIMY YCIIYFaMHI:
HMeTH CBOGOMEIH ooty K GubimoredHsM GOHIaM W HHGOpMAIIMH;
TOTYH9aTh B0 BPEMEHHOE Tons30BaHMe u3 honaa BUL] nevatHble n3fasns u
Ay AHOBU3YAIBHbIE NOKYMEHTEL,
e YIOIydaTh KOHCYJIBTAIHOHHYIO ¥ IIPAKTHYECKYIO IOMOIIE B HOHCKE ¥ BEIGOpE
MpOU3BeEHMH NeYaTy U APYIHX HCTOYHUKOB HADOPMATIHY; g
®  [POJNIEBATH CPOK MOTB30BAHMUS IHTEPATYPOL B yCTAHOBIEHHOM MODS/IXE;
©  MCIIONB30BaTh CIPABOYHO-OMOTHOrpadHUeCKHH anmapaT: KaTaIOTH i KapTOTEKH Ha
TPaJUIMOHHEIX U YICKTPOHHBIX HOCHTEIAX;
®  JI0JIb30BATECS CTIPABOYRO-OHOIHOrpadideckiM W HHOOPMAIHORHBIM 00C/ Ty KUBAHHEM;
mony4ars GubdnuoTedr0-Gubnuorpaduyeckue 1 HHHOPMAIMOHHbIE 3HAHNUS, HABBIKA ¥
YMEHHA CAMOCTOATEIFHOTO ONb30BARNS OHOIHOTEKOM, KHHTOM, HEpOpMAariHed.
2.2.2.IlpurumMaTh y4acTde B MEPONPHUSTUSX, mposoauMbrx BULL
2.2.3. Oka3riBaTs IPaKTHIECKyrO TOMOIME GubmoTexe.
2.2.4.TpeboBaTh COOMIONSHNE KOHOUNEHIHAIBHOCTHE JaHHBIX O HEM K TICPEYHE YUTACMBIX HM
MaTepHaIOB.
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2.2.5.Обжаловать действия библиотечных работников, ущемляющих его права, у директора общеобразовательного учреждения. 
2.3.Читатели (поручители несовершеннолетних читателей) обязаны:

· соблюдать правила пользования БИЦ;

· бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда БИЦ (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.п.);

· возвращать книги и другие документы в строго установленные сроки;

· не выносить книги и другие документы из помещения, если они не записаны в читательском формуляре;

· пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями, книгами из других библиотек, только в помещении библиотеки;

· при получении печатных изданий и других документов из фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает соответствующую пометку;
· расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся начальных классов); 

· при утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учётных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов;

· не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;

· не вынимать карточек из картотек;

· ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;

· при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;

· соблюдать в БИЦ тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение БИЦ.
2.4.При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям в установленном порядке могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).

2.5.Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеке; выбывающие сотрудники общеобразовательного учреждения отмечают в библиотеке свой обходной лист.

2.6.Умышленная порча и хищение книг из фонда предусматривают уголовную ответственность либо компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.

2.7.За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или поручители.

3.Обязанности библиотеки

3.1.Библиотека обязана:

· обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции;

· обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учётом их запросов и потребностей;

· своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг;

· предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;

· изучать потребности читателей в образовательной информации;

· вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;

· проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;

· вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки литературы, библиографические обзоры и другие массовые мероприятия;

· совершенствовать работу с читателями путём внедрения новых компьютерных технологий;

· систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати;

· обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время;
· проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;

· обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов;

· проводить мелкий ремонт и своевременный переплёт книг, способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией;

· создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;

· отчитываться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательного учреждения. 
4.Порядок пользования БИЦ
4.1.Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются по списку класса в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя – по паспорту.
4.2.На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий право пользоваться библиотекой.

4.3.При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
4.4.Читательский формуляры являются документами, удостоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и других источников информации и их возвращения в библиотеку.
4.5.Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному БИЦ.

5.Порядок пользования абонементом

5.1.Срок пользования литературой – 14 дней. Количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно самой библиотекой.
5.2.Срок пользования может быть продлён, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращён, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания.

5.3. Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно.

     6.Порядок пользования читальным залом

6.1.Документы, предназначенные для использования в читальном зале, на дом не выдается.

6.2.Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.

6.3.Число произведений печати и других документов, выдаваемых в читальном зале, как правило, не ограничивается.

7.Порядок работы в компьютерной зоне БИЦ

7.1.Разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно.

7.2. Пользователь имеет право работать с нетрадиционным носителем информации после предварительного тестирования его работником БИЦ.

7.3. По всем вопросам поиска информации в Интернете  пользователь должен обращаться к работнику БИЦ; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающую оплату.

7.4. Работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям.
